
エクセルのメニューで[表に変換する]をクリック

エクセルのメニューで[表を取り込む ]をクリック

エクセル と 桐 を上手に活用。

エクセルのワークシートを桐の表に書き出す････････････････････････････････････････････P.18

エクセルのワークシートに桐の表を取り込む･････････････････････････････････････････････P.3　

ファイル変換機能が充実。両方の得意技を生かせます。

データだけでなく、
印刷イメージを取り込む
こともできるよ
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桐のメニューで[Excel ファイル書き出し]をクリック

桐の表をエクセルのワークシートに書き出す･･･････････････････････････････････････････P.33

エクスプローラからエクセルのワークシートを桐の表に書き出す･････････････････P.36

変換範囲などを

ここで設定できるよ

エクスプローラでエクセルファイルを右クリック
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「東京都」で絞り込み

「世田谷区」で絞り込み

条件をいろいろ
変えながら絞り込むことが
できるよ。ひとつ前の
状態に戻すのも簡単だよ

データ操作がこんなに簡単。

データをどんどん絞り込んでいける･･････････････････････････････････････････････････････ P.40

絞り込む、並べ替える、重複行検索…。データ加工の得意技が満載です。
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［顧客氏名］で重複している行を探す

通勤時間の短い順

いろんな条件で
並べ替えてみると、
条件のよい社員寮が

選べるよ

いろいろな条件で並べ替えてみる ････････････････････････････････････････････････････････ P.65 

同じ内容の行を探す（重複行の検索）･･･････････････････････････････････････････････････ P.58

二重登録してしまった
データを探すのに便利だよ

基本状態（顧客台帳）

基本状態（社員寮検討）
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ひとつの表でこんなに多彩な印刷が。

縦書き／横書きを自由自在（一覧表印刷）･････････････････････････････････････････････ P.124

並べ替えや絞り込み、集計したデータを表のかたちで印刷。スタイルは自由に設定できます。

縦書きで印刷する
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行と列をグループ表示する

ヘッダ

フッタ

行をグループ表示

列をグループ表示

ヘッダ／フッタに情報を加える
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